1. 系统登陆
打开浏览器，在地址栏输入 

http://218.69.106.78/EPR/admin/login.aspx，点击建筑业统计报表管理登陆链接进入系统登陆页面，页面显示如图1所示。
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图1
在登陆页面输入您的用户名和密码，点击[image: image3.png]


按钮，进入如图2所示的页面。点击左侧的主菜单名称，其中的子菜单自动显示，选择具体的子菜单名称可进入相应的操作页面。
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图2
2.  统计季报审核
统计季报审核分为生产季报审核和财务季报审核两个部分。
生产季报审核
生产季报审核的审核范围：施工总承包企业、专业承包企业的生产季报部分。
下面我们以生产季报审核为例介绍一下审核页面功能，如图3所示。
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图3
（1）查询功能：选择审核时的年度和季度信息，点击查询按钮，列表中显示所属区县下所有企业的审核情况。
（2）审核功能：选择待审核的区县的名称，点击[image: image6.png]


按钮，即可对区县下已上报的企业执行审核操作，如果查询结果是非当前报表期的记录，则[image: image7.png]


按钮自动隐藏，对不是当前报表期的企业记录不能执行审核操作。
（3）修改功能：对于已经上报的企业，在管理端可以对其中的指标值进行修改。点击除未报季报之外的其他链接，进入链接后页面，点击列表中企业名称的链接，即可进入该企业的详细报表页。此时可以对其中的信息进行修改，修改之后，点击页面下方的[image: image8.png]BE



按钮，如果通过了系统验证，则会提示保存成功，如果没有通过系统验证，会弹出错误提示信息，请根据错误提示信息对指标值重新进行修改，之后再次点击页面下方的[image: image9.png]BE



按钮，知道提示保存成功为止。
 如果想对所有信息重新填写，请点击页面下方的[image: image10.png]CEE



按钮，操作完成后所有的填写信息将被清空。

点击页面上方的[image: image11.png]Rl



按钮，可以对指标的表间关系进行验证，如果出现错误提示信息，请根据提示信息进行指标修正，直到通过校验为止。
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（4）列表中链接及功能简介：
1）点击区县名称链接，显示所有该区县下的企业名称。
2）点击已报季报链接，显示所有该区县下已经提交信息的企业名称。
3）点击未报季报链接，显示所有该区县下尚未提交信息的企业名称。
4）点击已审核链接，显示所有该区县下已经执行过审核操作的企业名称。
5）点击未审核链接，显示所有该区县已上报但尚未审核的企业名称。
6）点击审核成功链接，显示所有该区县下已经审核且审核成功的记录，可以对审核成功的企业执行上报操作。如果企业报送的报表已经通过审核，则该企业会在审核成功链接页面中显示，选择某条企业的记录，点击[image: image17.png]HiB



按钮，即可对所选择的企业进行上报，如图4所示。
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图4
7）点击审核失败链接，显示所有该区县下已经审核但是审核失败的记录，可以对审核失败的记录执行打回操作。对于审核失败的记录，可以执行打回操作，打回成功之后，企业可以重新填写并上报，如图5所示。
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图5
对于审核失败的记录，在管理端可以进行修改，修改成功后，点击保存按钮，如果通过验证，可以更新数据。
财务季报审核
财务季报的审核范围：施工总承包企业、专业承包企业的财务季报部分，还有所有的劳务分包企业。
财务季报审核的功能与生产季报审核的功能相近，这里不再赘述，请参照生产季报审核的说明进行操作。
3. 固定汇总
季报汇总
季报汇总对当前季度已上报企业的信息进行汇总。
查询功能：选择需要汇总的年度和季度，点击查询按钮，页面下方的列表中显示所选季度的统计数据。
通过点击标签页链接，可以查看不同报表的汇总情况，如图6所示。
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图6
4. 用户管理
密码修改
如果您想修改自己的密码，请选择用户管理—密码修改链接。
请填写密码和确认密码，确认密码和密码的信息要一致，点击保存按钮，如果通过了系统验证，将提示保存成功，此时您的密码已经修改为新密码，如图7所示。
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图7

以上介绍了系统管理端的操作流程，测试数据可能不够准确，请以真实数据为准，谢谢！
点击登陆按钮





输入密码





输入用户名





点击展开主菜单，选择其中的子菜单可进入相应的页面 





点此链接进入企业查看页面，如下图所示





点此链接进入报表查看详细页面，如下图所示





点此链接进入某一具体报表页面





点击保存按钮进行验证





根据错误提示信息进行修正





点此按钮进行表间验证





点此链接，进入系统登陆页面








PAGE  
1

