天津市建筑市场监管信息系统

用户手册

招标投标管理端部分
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1. 招标方式备案

1.1. 招标方式备案
1. 点击菜单中的“招标方式备案”，即可进入“招标方式备案”的主页面。
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图表 1
· “招标方式备案”的主页面共包括2个页框，即“待备案”和“已备案”。

· “待备案”页面展示的是尚未做招标方式备案的工程报建业务。
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图表 2
· “已备案”页面展示的是已完成招标方式备案的工程报建业务，用户可以变更已完成备案的招标方式。
[image: image3.png]'_\! BEAREE

=5

10

Je=

zemes. [ | @@

TeExRS
2507220080034
‘2507220080083
‘2s0m2200002
‘2501220080001
‘2507220080030
‘2507220080025
‘2500222008008
‘125014220080027
‘2500222008006
‘25013220080024

7155 52 0T

Er maze
LEETCERELATRSERARSEEATE  ReRSESAREEALT
Erre=T) =ezagimmmELT
B eezeEseraEReERLT
AEEARRRREERALES RETEEEARRRR
eucRREHT SRR =eucRRIER
REvRmERTrRTERRAE FeuamER
) =eusurzE D BERRLY
ARELEIEERATE 00D ReaTEREREERRAEERLT
wRuR e

) e

@eX O+ (12 =X () | 22X

BERRRRCR R R E





图表 3
2. 点击“待备案”页面中“操作”列下的“备案”按钮，即可对对应的工程报建做“招标方式备案”。
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图表 4
3. 点击“已备案”页面中“操作”列下的“变更”按钮，即变更已完成的“招标方式备案”。
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图表 5
2. 施工招标备案

2.1. 招标备案

1. 点击菜单中的“招标备案”，即可进入“招标备案”的主页面。
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图表 6
· “招标备案”及后续的几类备案，主页面一般都分为4个页框，即“待备案”、“已备案”、“待补正”和“备案合格”。
· “待备案”页框中显示的为客户端已上传的招标备案信息，需要窗口接件人员对其接件后再由审核人员进一步对其进行审核。
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图表 7
· “已备案”页框中显示的为已经接件、等待审核人员审核的招标备案信息。根据权限的高低，“已备案”页框又分为2种情况：
· 普通工作人员对招标备案信息进行初审，初审只能提交初审意见，不能将备案意见返回给客户端用户。
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图表 8
· 高级权限的工作人员可以审核普通工作人员提交的初审意见，并将备案意见返回给客户端用户；高级权限的工作人员还可以进行“转件”操作，即改变业务的备案经办人。
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图表 9
· “待补正”页框显示的是已经做过招标备案、但尚未备案合格、客户端正在做信息修改的招标备案业务。
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图表 10
· “备案合格”页框显示的是所有已经备案合格的招标备案业务。
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图表 11
2. 接件
点击“待备案”页框中的“接件”按钮，即可进入接件页面。接件页面显示了本次招标备案的详细信息。
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图表 12
点击“接件”按钮，会弹出窗口显示“报件”和“接件”信息，用户输入“报件人”姓名后点击“确定”，即可接件成功。
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图表 13
3. 初审
点击“已备案”页框中的“办理”按钮，即可进入初审页面。初审页面需要填写经办人上报意见和初审意见，提交后即可由领导对其进行审核。
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图表 14
· 备案通过时初审人员还需要录入对招标代理的“评价等级”和一些其他的管理信息。
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图表 15
4. 审核
点击高级权限“已备案”页框中的“办理”按钮，即可进入审核页面。审核页面可以直接填写备案意见，也可以要求经办人重新填写初审意见。
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图表 16
5. 转件
点击高级权限“已备案”页框中的“转件”按钮，即可进入转件页面。用户选择新的经办人后点击“确定”按钮，即可改变当前业务的经办人。
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图表 17
6. 查询
查询分为补正查询和备案合格查询，分别对应页面上的“待补正”和“备案合格”页框。点击这两个页框上的“查看”按钮，即可进入对应招标备案的备案历史查看页面。
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图表 18
点击“备案记录”下的“查看”按钮，可以查看当次备案填写的备案信息和备案意见。
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图表 19
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图表 20
2.2. 公告延期备案

1. 点击菜单中的“公告延期备案”，即可进入“公告延期备案”的主页面。
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图表 21
· “公告延期备案”的页面和备案流程与“招标备案”相同。

2.3. 资格预审文件备案

1. 点击菜单中的“资格预审文件备案”，即可进入“资格预审文件备案”的主页面。
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图表 22
· “资格预审文件备案”的页面和备案流程与“招标备案”相同。

2.4. 招标文件备案

1. 点击菜单中的“招标文件备案”，即可进入“招标文件备案”的主页面。
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图表 23
· “招标文件备案”的页面和备案流程与“招标备案”相同。

2.5. 抽取专家条件备案

1. 点击菜单中的“抽取专家条件备案”，即可进入“抽取专家条件备案”的主页面。
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图表 24
· “抽取专家条件备案”的主页面分为２个页框，即“待备案”和“备案合格”。

· “待备案”页框中显示的为客户端已上传的抽取专家条件备案信息，需要窗口接件人员接件。“抽取专家条件备案”与其他备案不同，接件后即视为“备案合格”。

· “备案合格”页框中显示的为所有已接件的抽取专家条件备案信息。
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图表 25
2.6. 投标报名备案

1. 点击菜单中的“投标报名备案”，即可进入“投标报名备案”的主页面。
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图表 26
· “投标报名备案”的页面和备案流程与“招标备案”相同。

2.7. 招标投标情况书面报告备案

1. 点击菜单中的“招标投标情况书面报告备案”，即可进入“招标投标情况书面报告备案”的主页面。
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图表 27
· “招标投标情况书面报告备案”的页面和备案流程与“招标备案”相同。

2.8. 直接备案

1. 点击菜单中的“直接备案”，即可进入“直接备案”的主页面。
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图表 28
· “直接备案”的页面和备案流程与“招标备案”相同。

2.9. 中标结果

1. 点击菜单中的“中标结果”，即可进入“中标结果”的主页面；“中标结果”包括“录入”和“查询”两个页框，分别对应中标结果录入和查询功能。
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图表 29
2. 点击“录入”页框里的“新建”按钮，即可进入中标结果的录入页面；在该页面，可以输入一个标段的标段信息和中标单位、中标人员信息。
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图表 30
3. 点击“中标人”区域的“新建”按钮，会弹出窗口供用户输入中标企业信息。
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图表 31
4. 点击“中标项目经理区域”的“新建”按钮，会弹出窗口供用户输入中标人员信息。
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图表 32
· 在输入中标人员之前，必须首先确定中标企业。

· 可以不输入“安全项目经理”及“安全监理师”。

· 如果“安全项目经理”同时兼任“副项目经理”，必须分别输入，既需要输入两次。

· 输入时“身份证号”必须正确。
5. 输入完成后，点击“提交”按钮即可提交；提交后所输入正项目经理、副项目经理即被锁卡。
· 如果是监理招标，提交时监理师和驻场代表会被锁卡。

· 安全项目经理及安全监理师不锁卡。

6. “查询”页框可以查询已经提交的中标结果信息。
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图表 33
7. 点击“查看”可以查看具体的标段信息及中标企业、中标人员信息。
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图表 34
3. 客户端用户授权

3.1. 工程招标业务授权

1. 点击菜单中的“工程招标业务授权”，即可进入“工程招标业务授权”的主页面。
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图表 35
2. 点击企业名称可以查看企业信息。
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图表 36
3. 点击“操作”下的“禁用”可以使对应用户无法登陆系统。
4. 点击“操作”下的“发锁”可以给对应用户发放密码锁。
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图表 37
5. 点击“操作”下的“启用”可以允许对应用户登陆系统。

6. 点击“操作”下的“注销”可以删除该用户的账户信息。

· 这能注销“已禁用”用户。
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